
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

กำรขอหนงัสอืรบัรองกำรจบหลกัสตูรกำรศกึำษำนอกระบบระดบักำรศกึษำข ัน้พืน้ฐำนพทุศกัรำช 

2551 (ฉบบัภำษำองักฤษ) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :ศนูยก์ารศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศยัอ าเภอเมอืงนครนายกกระทรวงศกึษาธกิาร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. 

ผูย้ืน่ค ารอ้งขอหนังสอืรับรองจะตอ้งเป็นผูเ้รยีนทีจ่บการศกึษาขัน้พืน้ฐานแตร่ะดบัการศกึษาจากสถานศกึษาในสงักัดส านักงานกศ

น. 

 

2. 

ยือ่ค ารอ้งขอหนังสอืรับรองทีศ่นูยก์ารศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศัยอ าเภอ/เขตและพจิารณาออกหนังสอืรับรองจาก

ส านักงานกศน. 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ศนูยก์ารศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศยัอ าเภอเมอืงน
ครนายกเลขที ่3/1 หมู ่1 

ต าบลทา่ชา้งอ าเภอเมอืงนครนายกจังหวดันครนายก  26000  

โทรศพัท ์ 037-313671   โทรสาร 037-
320072/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ 
(กรณีมผีูข้อใชบ้รกิารจ านวนมากหน่วยงานทีใ่หบ้รกิารจะขยายบริ
การในชว่งเวลาพักเทีย่งนอกเวลาราชการหรอืวนัหยดุราชการ)) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 

- 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :18 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยืน่ค ารอ้งและตรวจสอบเอกสารประกอบค ารอ้ง 

(หมายเหต:ุ -) 

1 ชัว่โมง ศนูยก์ารศกึษานอกระบบ

และการศกึษาตามอธัยา

ศยัอ าเภอเมอืงนครนายก 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบระเบยีนแสดงผลการเรยีนและสง่ผลการเรยีนและสง่ผ

ลใหส้ านักงานกศน.จังหวดั/กทม. 

(หมายเหต:ุ -) 

7 วนัท าการ ศนูยก์ารศกึษานอกระบบ
และการศกึษาตามอธัยา

ศยัอ าเภอเมอืงนครนายก 

 

3) กำรตรวจสอบเอกสำร 

นายทะเบยีนแสดงผลการเรยีนและสง่ผลใหส้ านักงานกศน.จังห

วดั/กทม. 
รับรองความถกูตอ้งใบระเบยีนแสดงผลการเรยีนและจัดสง่ใหส้ า

นักงานกศน. 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วนัท าการ ศนูยก์ารศกึษานอกระบบ

และการศกึษาตามอธัยา

ศยัอ าเภอเมอืงนครนายก 
 

4) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบความถกูตอ้งและออกหนังสอืรับรองฯเสนอเลขาธกิาร
กศน.ลงนาม 

(หมายเหต:ุ -) 

5 วนัท าการ ศนูยก์ารศกึษานอกระบบ

และการศกึษาตามอธัยา
ศยัอ าเภอเมอืงนครนายก 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ(ลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ใบระเบยีนแสดงผลกำรเรยีนฉบบัภำษำไทย 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 
หมำยเหตุ(ระเบยีนแสดงผลการเรยีนฉบับจรงิยือ่ตอ่เจา้หนา้ทีผู่รั้บรองแ

ละสง่คนืเมือ่ตรวจสอบเอกสารถกูตอ้งแลว้) 

ส านักงานกศน. 

3) 
 

ใบระเบยีนแสดงผลกำรเรยีนฉบบัภำษำองักฤษ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 
หมำยเหตุ(ระเบยีนแสดงผลการเรยีนฉบับจรงิยืน่ตอ่เจา้หนา้ทีผู่รั้บค ารอ้ง

และสง่คนืเมือ่ตรวจสอบเอกสารถกูตอ้งแลว้) 

ส านักงานกศน. 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ใบแสดงผลกำรเรยีนฉบบัภำษำองักฤษ 
(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 20 บาท 
 

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยก์ารศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศยัอ าเภอเมอืงนครนายกโทรศพัทฺ ์ 037-313671 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลดักระทรวงศกึษาธกิารสายดว่น 1579 

(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอหนังสอืรับรองการจบหลักสตูรการศกึาษานอกระบบระดบัการศกึษาขัน้พืน้ฐานพุทศกัราช 2551 

(ฉบับภาษาองักฤษ) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักงานกศน. ส านักงานปลดักระทรวงศกึษาธกิารส านักงานกศน. 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)ประกาศกระทรวงศกึษาธกิารวา่ดว้ยการใชห้ลกัสตูรการศกึษานอกระบบระดับการศกึษาขัน้พืน้ฐานพุทธศกัราช 2551 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:สถาบนัการศกึษา, สว่นกลางทีต่ัง้อยูใ่นภมูภิาค (นอกกฎกระทรวง) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:ไมม่ ี

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:ส าเนาคูม่อืประชาชน 17/07/2015 10:51 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


